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1.はじめに 

本マニュアルでは、「花王・みんなの森づくり もりハグ！ 全国の仲間たち」のお知らせと団体情報の更新

手順や Tipsを説明します。 

 

 

2.推奨動作環境（Webブラウザ） 

すべてのブラウザで最新版を推奨します。 

 

Google Chrome 

Microsoft Edge 

Safari 

Mozilla Firefox 

  

  



 4 

 

3.ログイン 

1. WEBブラウザよりもりハグ！管理画面にアクセスします。 

https://morihug.net/network/manage/menu/login 

 

 

 

2. ユーザー名とパスワード（※別途配布）を入力し「ログイン」ボタンを押します。 

 

3. サインインに成功すると、「団体管理者用ページ」が表示されます。 

このページから、①「団体情報管理」②「活動ニュースの新規作成、編集、検索」③「ログイン

情報管理」などを行なえます。 

 

https://morihug.net/network/manage/menu/login
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4.「活動ニュース」の更新について 

「活動ニュース」の編集手順を説明します。 

記事の追加・編集・反映のフローは以下の手順で行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

もりハグ！管理画面にログイン 

保存（公開） 

サイト表示確認 

新規記事作成 または 既存記事編集 

プレビュー画面で確認 
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4-1.「活動ニュース」を新規に作成する 

 

1. 「団体管理者用ページ」の「＋新規作成」をクリックします。 

 

 



 7 

2. 記事の作成画面が表示されます。編集する箇所は以下になります。 

 

  

公開日時指定選択 

記事編集エリア 

メイン画像（一覧やマップに表示されます） 

公開、下書き、保存、プレビュー 

カテゴリー選択 
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4-2.表示確認（共有プレビュー） 

 

1. 記事を「未公開(原稿)」で保存すると「共有プレビューURL」が発行されます。 

共有プレビューURLを知っている人のみが、公開前の記事を確認することができます。 

管理画面にログインせずに確認できますので、社内確認などにご活用ください 

 

 

 

URLをコピーしてご案内ください。 

記事を変更して保存後も、同じURLのまま確認が可

能です。 

 

ご自分の PCでプレビューを表示するのは「プレビュ

ー」ボタンをクリックします（次ページに続く）。 
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2. 「プレビュー」ボタンを押すと、プレビュー画面が表示されます。 

 

 

  

編集画面とは別のウインドウ

が開きますので、確認後はプ

レビューページの「×」をクリッ

クして終了してください。 
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4-3.記事を公開する 

 

1. 確認が完了したら、記事を公開します。 

ステータスを「公開」にして、「保存」ボタンを押します。 

 

 

2. サイトにアクセスし、記事が公開されていることを確認します。 

記事を公開すると、サイトのトップページ、全国の仲間たちの一覧に記事が公開されます。 
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4-4.「活動ニュース」の記事を修正する 

1. 「団体管理者用ページ」の「活動ニュース 一覧」から該当の記事を選び「編集」をクリックします。 
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4-5.「活動ニュース」の記事を複製する 

1. 「団体管理者用ページ」の「活動ニュース 一覧」から該当の記事を選び「複製」をクリックします。

 

 

2. 記事が複製されます。編集画面を閉じるときには「保存」ボタンを忘れずにクリックしてください。 
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5.「団体情報」の更新について 

「団体情報」の更新手順を説明します。 

記事の追加・編集・反映のフローは以下の手順で行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

もりハグ！管理画面にログイン 

保存（公開） 

サイト表示確認 

団体情報を編集 
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5-1.「団体情報」を編集する 

 

1. 「団体管理者用ページ」の「団体情報管理」をクリックします。 

 

2. 団体情報の編集画面が表示されます。編集する箇所は以下になります。 

 

 

 

 

住所を入力してから、「住所から地図の位置を取得」

を押すと、GoogleMap上にマーカーが立ちます。 
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3. 内容を確認して、「保存」ボタンを押します。 

 

4. もりハグ！サイトにアクセスし、団体情報が更新されていることを確認します。 

  

HPに掲載可能な 

ご連絡先情報をご記入ください。 

公開・下書き 
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6.「ログイン情報」を編集する 

 

1. 「団体管理者用ページ」の「ログイン報管理」をクリックします。 

 

2. ログイン情報の編集画面が表示されます。編集する箇所は以下になります。 

 

 

 

3. 内容を確認して、「保存」ボタンを押します。 

 

 

 

 

  

ログインパスワードの更新 

パスワード再設定用のメールアドレス 
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更新履歴 
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